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 : هذف .1

ٍولا ٍ وبسضٌبسبى سسوی ٍ اسصضيبثی اًتخبة  ،ایي دستَسالؼول ثب ّذف ایجبد ضَاثظ ٍ همشسات اسصیبثی

ّبی حمَلی ثبًه دس هشاجغ لضبیی، اداسی ٍ اًتظبهی  هٌظَس اسائِ خذهبت حمَلی ٍ پيگيشی اهَس پشًٍذُ دادگستشی ثِ

 .بًه تذٍیي ضذُ استّبی حمَلی ث دس جْت سشػت ثخطيذى ثِ حل ٍ فػل پشًٍذُ

 

 : دامنه کبربرد .2

داهٌِ وبسثشد ایي دستَسالؼول ضبهل وليِ ٍولای دادگستشی اػن اص ٍولای دادگستشی ٍ ٍولای هَضَع هبدُ  

لبًَى ثشًبهِ سَم تَسؼِ جوَْسی اسلاهی ایشاى، وبسضٌبسبى سسوی دادگستشی ٍ وبسضٌبسبى هَضَع هبدُ  187

 .ثبضذ الزوش هی فَق 187

 

 : سئوليت و اختيبرم .3

هسئَليت ثبصًگشی، ًگْذاسی، اثلاؽ ٍ هويضی اجشای ایي دستَسالؼول ثب هذیشیت سٍضْب ٍ ًْبدّب ٍ ّوچٌيي  

 . ثبضذ ًْبدّب ٍ هذیشیت حمَلی هی ت سٍضْب ٍیهسئَليت اجشای آى ثب هذیش

 

 : تعبریف .4

ل  اداسی ٍ هبلی است ٍ ػجبستست اص ثبًه غٌؼت ٍ هؼذى وِ داسای ضخػيت حمَلی ٍ استملا :کببن .4-1

ّبی ثبًه هشوضی  ًوبیذ ٍ هطوَل  ًظبست غَست ضشوت دٍلتی صیش ًظش ٍصاست غٌبیغ ٍ هؼبدى فؼبليت هی ثِ

 .جوَْسی اسلاهی ایشاى است

ضشح صیش وِ عجك ضَاثظ ایي دستَسالؼول ٍ سبیش ِ ػجبستٌذ اص اضخبظ حميمی ث :دهنذگبن حقوقی خذمبت .4-2

 .ضًَذ هَسدًظش ثبًه اسصیبثی ٍ اًتخبة هی حمَلیظ ثشای اسائِ خذهبت ّبی هشتج ًبهِ ييیآ لَاًيي ٍ

ّبی هشتجظ  ًبهِ ضخػی حميمی است وِ عجك ضَاثظ ایي دستَسالؼول ٍ سبیش لَاًيي ٍ آیيي: وکيل .4-2-1

تَاًذ ثِ ًوبیٌذگی اص ثبًه دس هشاجغ لضبیی، اداسی ٍ اًتظبهی  ضَد ٍ هی اًتخبة هی ٍ ٍسيلِ ثبًه اسصیبثی ثِ

 . بثذحضَس ی

ضخػی حميمی است وِ عجك ضَاثظ ایي دستَسالؼول جْت اسائِ ًظشات وبسضٌبسی دس اهَس : کبرشنبس .4-2-2

ٍیژُ ٌّگبم اًؼمبد لشاسداد تسْيلات ٍ اسصیبثی اص هيضاى اهَال  ٍ تضويٌبت  هَسد ًيبص ثبًه ٍ ثِ

 .گشدد اًتخبة هی ٍ ٌّگبم هؼبهلات ثبًه اسصیبثی ّبی هَسد ًيبص گيشًذگبى ٍ ّوچٌيي اسصیبثی تسْيلات

ػجبستست اص هَضَػبت، اهَس ٍ هسبئل حمَلی وِ ثبًه دس اجشای ٍظبیف خَیص ثب آى : خذمبت حقوقی .4-3

دٌّذگبى  حمَلی خذهبت خذهبتسٍ ضذُ ٍ ثشای حل ٍ فػل هسبئل ٍ اهَس هزوَس ًيبص ثِ استفبدُ اص ِ سٍث

 .َة ثبًه سا داسدحمَلی دس هشاجغ هختلف لضبیی، اداسی ٍ اًتظبهی تب حػَل  ًتيجِ هغل
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وِ ًيبص ثِ هشاجؼِ ثِ هشاجغ هشثَط سا داضتِ ٍ ثِ دٍ  قیحقولِ أػجبستست اص اختلاف، ادػب ٍ هس: دعوی .4-4

 .ضَد دستِ ولی خبظ ٍ ػبدی تمسين هی

ای  هَضَع ٍ هيضاى خَاستِ اص حسبسيت ٍیژُ ػجبستست اص دػَایی وِ ثِ جْت اّويت ثسيبس :خبص مورد .4-4-1

 . دٌّذگبى حمَلی ثب ستجِ ثبلا سا داسد دُ ٍ ًيبص ثِ استفبدُ اص خذهبتثشای ثبًه ثشخَسداس ثَ

هَضَع اص حسبسيت ٍیژُ  ػجبستست اص سبیش دػبٍی ٍ اهَس حمَلی وِ ثِ جْت اّويت ووتش :عبدی مورد .4-4-2

  .ٌذثشخَسداس ًيست

 .ثبضذ تؼييي ًَع دػَی ثش حست تطخيع هذیشیت حمَلی هی : تبصره   

لجل اص )هَضَع ایي دستَسالؼول  ٍولا ٍ وبسضٌبسبى سسوی دادگستشیغلاحيت  هؼٌی ثشسسی ثِ: ارزیببی .4-5

 .ثبضذ هی( ضشٍع ّوىبسی ثب ثبًه

 

 هٌتخت، دس ٍولا ٍ وبسضٌبسبى سسوی دادگستشی آى ػولىشد عی  وِ است فشآیٌذی :ارزشيببی عملکرد .4-6

 .داستجبط ثب خذهبت حمَلی اسائِ ضذُ  ثِ ثبًه هَسد اسصیبثی لشاس هی گيش

 

 ارزیببی وکلا و کبرشنبسبن رسمی دادگستری.  5

 : ضوابط .5-1

لبًَى ثشًبهِ سَم تَسؼِ جوَْسی  187ٍوبلت هَضَع هبدُ دادگستشی ٍ داسا ثَدى پشٍاًِ فؼبليت ٍوبلت  .5-1-1

 .الزوش فَق 187اسلاهی ایشاى، وبسضٌبسی سسوی دادگستشی ٍ وبسضٌبسی هَضَع هبدُ 

 .سی اص تبسیخ غذٍس پشٍاًِ ، ثشای وبسضٌبسبى سسوی دادگستشیسبل  تجشثِ وب 5داسا ثَدى حذالل  .5-1-2

 .ّب سا داسد تجشثِ لاصم دس هَضَػبتی وِ ثبًه ًيبص ثِ استفبدُ اص خذهبت حمَلی دس آى صهيٌِ .5-1-3

 .ّبی پيَست احشاص غحت اعلاػبت اسائِ ضذُ دس فشم .5-1-4

 . ضٌذ دس اٍلَیت لشاس داسًذثب هی دٌّذگبى حمَلی وِ اص تجشثِ ثيطتشی دس هسبئل ثبًىی ثشخَسداس خذهبت .5-1-5

لبًَى اسبسی جوَْسی اسلاهی ایشاى، لبًَى هٌغ  141ّبی همشس دس اغل  لاصم است تب وليِ هوٌَػيت.  5-1-6

هذاخلِ وبسهٌذاى دٍلت دس هؼبهلات دٍلتی ٍ لبًَى هٌغ تػذی ثيص اص یه ضغل ٍ سبیش همشسات هشتجظ 

 .دٌّذگبى حمَلی لحبػ گشدًذ خذهبت  ثشای

دٌّذُ حمَلی دس دػَی یب پشًٍذُ اسجبػی ٍ داضتي هٌغ لبًًَی عجك لبًَى  خذهبت  ت ریٌفغ ثَدىدس غَس .5-1-7

اص لجيل ٍجَد لشاثت ًسجی تب دسجِ دٍم )ًبهِ دادسسی هذًی ٍ سبیش لَاًيي ثشای اسائِ خذهبت حمَلی  آیيي

عشفيي دػبٍی  اص عجمِ سَم یب لشاثت سججی اضخبظ حميمی، هذیشاى ٍ یب ّوىبساى هإسسبت حمَلی ثب

 .دٌّذُ حمَلی هوىي ًيست خذهبت  ، اسجبع وبس ثِ(اسجبػی
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  ارزیببیشرایط انتخبة و . 5-2

هتمبضيبى  هذاسن ریل اص اًجبم ٍاص عشیك سبیت ایٌتشًت ثبًه  ،دػَت اص هتمبضيبى اسائِ خذهبت حمَلی .5-2-1

 :دسیبفت هی ضَد

 ٍ وبست هلییه ثشي سًٍَضت اص غفحِ اٍل  ضٌبسٌبهِ  (الف

 وپی آخشیي هذسن تحػيلی (ة

 (وبسضٌبسی سسوی/ٍوبلت)هؼتجش پشٍاًِ فؼبليت  وپی ثشاثش اغل  (ج

  (ثبلاخع وبسّبی اًجبم ضذُ ثشای سيستن ثبًىی) اص سَاثك وبسی وبهلیسصٍهِ اسائِ (  د 

تمبضبی وتجی خَد سا ثِ هذیشیت سٍضْب ٍ دس غَست توبیل تَاًٌذ  وليِ اضخبظ حميمی ٍاجذ ضشایظ هی .5-2-2

 .ّب اسائِ ًوبیٌذًْبد

( 1پيَست)ضٌبسٌبهِ ػوَهی ٍولا ٍوبسضٌبسبى سسوی دادگستشی تىويل ضذُ   ایي تمبضب ثبیذ ّوشاُ ثب فشم .5-2-3

 .ثبضذ ثبضذ وِ اص سبیت ایٌتشًت ثبًه ٍ یب اص هذیشیت سٍضْب ٍ ًْبدّب لبثل تْيِ هی

ثشای هذیشیت  ُ هذاسن لاصمثِ ّوشا ،ّب سا پس اص اهضب ٍ هوَْس ًوَدى وليِ غفحبت هتمبضيبى ثبیذ فشم .5-2-4

 .ٌذًوبیسٍضْب ٍ ًْبدّب اسسبل  

ٍسيلِ وبسضٌبسبى هذیشیت سٍضْب ٍ ًْبدّب دس  ثشاسبس اعلاػبت اسائِ ضذُ تَسظ داٍعلت، هذاسن ٍی ثِ .5-2-5

الذاهبت ثؼذی غَست  ،هٌذسج دس ایي دستَسالؼول ضشایظدس غَست وست . ضَد عی یه ّفتِ ثشسسی هی

 .غَست وتجی ثِ داٍعلت اػلام خَاّذ ضذ هشاتت ثِ، َستغيش ایٌػ خَاّذ گشفت ٍ دس 

هذیشیت سٍضْب ٍ ًْبدّب اص ٍی ثشای اًجبم  ،وبسضٌبس سسوی دادگستشی /ٍويل تبیيذ اٍليِ ٍ پس اص اسصیبثی .5-2-6

هذیشیت حمَلی . دٍسآ ػول هی دػَت ثِ، حذاوثش ظشف هذت یه هبُ ٍسيلِ هذیشیت حمَلی  هػبحجِ ثِ

 . ًوَدثِ هذیشیت سٍضْب ٍ ًْبدّب اثلاؽ خَاّذ سا وتجب ًتيجِ اص تبسیخ هػبحيِ، ظشف هذت یه ّفتِ ًيض 

فْشست  ضوي دسج ًبم داٍعلت دس ،(پس اص اًجبم هػبحجِ)دس غَست هثجت ثَدى ًظش هذیشیت حمَلی .5-2-7

تٌظين لشاسداد ّوىبسی ثب  ٍتب جْت حضَس هی گشدد  اػلام  ٍیغَست وتجی ثِ  هشاتت ثِ هٌتخجيي ثبًه،

ضشایظ ٍ ضَاثظ هٌذسج دس  .هشاجؼِ ًوبیذ یب ضؼت ثبًه دس تْشاى ٍ هشاوض استبًْبثِ هذیشیت حمَلی ثبًه 

 .گشدد لشاسداد اص سَی هذیشیت اهَس حمَلی تؼييي هی

وبسضٌبس سسوی  ثشایٍولا هغبثك ثب تؼشفِ حك الَوبلِ ٍ ًظش هذیشیت حمَلی ٍ   الضحوِ هيضاى حك .5-2-8

  .ضَدبى سسوی دادگستشی، تؼييي هی دادگستشی هغبثك ثب تؼشفِ وبسضٌبس

 :سبیر شرایط. 5-3

ًبم  هذیشیت حمَلی ٍوليِ ضؼت هلضم ثِ استفبدُ اص خذهبت آى دستِ اص ٍولا ٍوبسضٌبسبًی هی ثبضٌذ وِ  . 5-3-1

 . دسج گشدیذُ است( سج دس سبیت ثبًه ذهٌ) هٌتخجيي ثبًه  فْشستآًْب دس 

استفبدُ گشدد  ،داسًذ سا َلی دس هٌبعمی وِ هجَص اضتغبل  دس آى هٌغمِدٌّذگبى حم خذهبت  ضشٍسی است اص. 5-3-2 

 .گشدد ػول هی 4-3- 5ٍ 3-3-5غَست عجك ثٌذّبی  دس غيش ایي
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 ،دس یه استبى اًتخبة ًگشدیذُ ٍ یب هَجَد ًجبضٌذ ،وِ هتمبضی اسائِ خذهبت حمَلی حبئض ضشایظ دس هَاسدی. 5-3-3

همبم هذیش ػبهل ثبًه  ٍ تػَیت هذیش ػبهل یب لبئن هذیشیت حمَلیذ سبی ضؼت ٍ تأیيؤتَاى ثب پيطٌْبد س هی

عَس هَلت ٍ هَسدی جْت استيفبی حمَق ثبًه  ثِ ،اص هتمبضيبًی وِ فبلذ ثشخی اص ضشایظ فَق ثبضٌذ

 .استفبدُ ًوَد

ثب  ،بفتتَاى اص هتمبضيبى حبئض ضشایظ ٍ هٌتخت استبًْبی ّوجَاس ثب سػبیت هس دس غَست فَسیت هَضَع هی .5-3-4

 .عَس هَلت ٍ هَسدی استفبدُ ًوَد ثِ ،هذیشیت حمَلی ٍ تػَیت هؼبًٍت ًظبست ٍ حمَلی ثِپيطٌْبد 

 

 :ارزشيببی عملکرد وکلا و کبرشنبسبن رسمی دادگستری. 6

ٍسيلِ هذیشیت حمَلی، هَسد ِ ، دس پبیبى ّشسبل  ثوبسضٌبسبى سسوی دادگستشی/ اص ٍولا ّش یه ػولىشد . 6-1

وبسضٌبسبى سسوی دادگستشی / ٍولا اسصضيبثی ػولىشد  ْبیفشه ،هذیشیت حمَلی .س هی گيشديبثی لشاضاسص

 .ثشای هذیشیت سٍضْب ًٍْبدّب اسسبل  هی ًوبیذ، حذاوثش تب پبیبى فشٍسدیي هبُسا تىويل ٍ ( 3ٍ  2 پيَست)

 :الذام هی ًوبیذ ضشح ریلِ ث ،هذیشیت سٍضْب ٍ ًْبدّب ثشاسبس ًوشات اػلام ضذُ تَسظ هذیشیت حمَلی . 6-2

دس عی هٌتخجی وبسضٌبس سسوی دادگستشی /  يلٍوچـٌبًچِ هيبًگيي اهتيبص اسصضيبثی حبغل اص ػولىشد  -6-2-1

اص فْشست  هٌتخجيي ثبًه  وبسضٌبس سسوی دادگستشی،یب  ٍويلووتش ثبضذ، ایي  50اص ( یىسبل )یه دٍسُ 

 .ضَد حزف هی

دس عی یه دٍسُ وبسضٌبس سسوی دادگستشی ،/ ٍويل ل اص ػولىشد چٌبًچِ هيبًگيي اهتيبص اسصضيبثی حبغ -6-2-2

 . گشدد  ضَد ٍ هشاتت دس پشًٍذُ ٍی دسج هی ثيطتش ثبضذ، ثِ ٍی تزوش دادُ هی 50ووتش ٍ اص  60اص 

 دٍسُ غيش هتَالی  3دٍسُ هتَالی ٍ یب 2ثشای وبسضٌبس سسوی دادگستشی، / ٍويل چٌبًچِ اهتيبص اسصضيبثی : تجػشُ 

وبسضٌبسبى سسوی / ٍولا اص فْشست ٍويل یب وبسضٌبس سسوی دادگستشی، ثبضذ ،  ایي  60ش اص ًيض ووت

 .ضَد  هٌتخت ثبًه حزف هی دادگستشی

 ،وِ وبسّبی اسائِ ضذُ آًْب داسای ًمبط ضؼف هی ثبضذوبسضٌبسبى سسوی دادگستشی / ٍولا دس خػَظ : تجػشُ

 .ذیشیت سٍضْب ًٍْبدّب اػلام هی ًوبیٌذهذیشیت اهَسحمَلی ضؼفْبی فَق الزوش سا وتجب ثِ ه

ثـِ  ، وبسضٌبس سسـوی دادگسـتشی   /ٍويلچٌبًچِ هذیشیت اهَس حمَلی تطخيع دّذ وِ اداهِ ّوىبسی ثب یه . 6-3

هـی ثبیسـت     ،دس اًجبم تؼْـذاتص هػـش ًوـی ثبضـذ     ٍويل یب وبسضٌبس سسوی دادگستشیغلاح ثبًه ًجَدُ ٍ یب 

هذیشیت سٍضْب ًٍْبدّب ثب تَجِ ثـِ  . شای هذیشیت سٍضْب ًٍْبدّب اسسبل  ًوبیذسا ثیب گضاسش لاصم هستٌذات هشثَعِ 

ثـب   اخز تَضيح اص هطبٍس هسئلِ سا هَسد  ثشسسی  لشاس دادُ ٍ دس غَست ًيبص، دس غَست لضٍم هستٌذات اسائِ ضذُ ٍ

ٌبس وبسض ـ/لاصم سا دسخػـَظ حـزف ٍويـل   ، الـذاهبت  همـبم هـذیش ػبهـل ثبًـه     هذیش ػبهـل یـب لـبئن   وست ًظش 

 .وبسضٌبسبى سسوی هٌتخت ثبًه ثؼول هی آٍسد/ دادگستشی،  اص فْشست ٍولا

 



 

 

 

 تاوك صىعت ي معذن

 يكلا ي كارشىاسان رسمي دادگستري دستًرالعمل داخلي ارزياتي

 0130 : كذ مستىذ

 02:   تازوگري   

 5    از    5صفحٍ    

 

 تصًية كىىذٌ تأيیذ كىىذٌ تُیٍ كىىذٌ

 مذيريت ريشُا ي وُادَا

 

 كمیتٍ تذييه مستىذات

 

                          مًرخ    1152  صًرتجلسٍ شمارٌ   يكتٍ مًجة تىذ 

 .تٍ تصًية َیات مذيرٌ تاوك رسیذ 21/0/1331

 

 :اعتببر .7

ضذُ هَسد ثبصًگشی لشاس  ثيٌی الاجشاست ٍ دس صهبى پيص ٍ لاصم ایي دستَسالؼول اص تبسیخ تػَیت ٍ اثلاؽ هؼتجش

 .خَاّذ گشفت

 

 : مستنذات .8

 لَاًيي ٍ همشسات هشثَط ثِ ٍوبلت

 هشثَط ثِ وبسضٌبسبى سسوی دادگستشیلَاًيي ٍ همشسات 

 ّبی هشتجظ  ًبهِ لبًَى ثشًبهِ سَم تَسؼِ جوَْسی اسلاهی ایشاى ٍ آیيي 187هبدُ 

 سبیش لَاًيي ٍ همشسات هشتجظ

 

 هب  فهرست فرم .9

 (هخػَظ اضخبظ حميمی)فشم ضٌبسٌبهِ ػوَهی ٍولا ٍ وبسضٌبسبى سسوی دادگستشی : 1 فشم

 (هخػَظ اضخبظ حمَلی)هإسسبت حمَلی فشم ضٌبسٌبهِ ػوَهی : 2 فشم

 فشم اسصضيبثی ػولىشد ٍويل: 3 فشم

 فشم اسصضيبثی ػولىشد وبسضٌبس سسوی دادگستشی: 4 فشم

 

 

 

 

 

 

 

 

 


