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 :ششم   بخش

 
 

 
 عمليات ارزي 

 شعب و واحدهاي بانكهاي
 مناطق آزادتجاري و صنعتي ، اقتصادي كشور

 و
 نكهاي ايراني خارج از كشورشعب و واحدهاي با
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 »ششم  بخش«

 

  صفحه  عنوان 

 ٢ و فروش ارز خريد .الف

 واردات كالا و خدمات از طريق گشايش  .ب

 ٢-٥        ثبت برات اسنادي و حواله وجه/اعتباراسنادي 

 

 ٦   پيوست  
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 ٢

 ارز و فروش    خريد  . الف

 

انجام معاملات ارزي با كليه اشخاص حقيقي و حقوقي اعم از ايراني و خارجي 

 :توسط شعب مستقر در مناطق آزاد با رعايت موارد ذيل بلامانع است

،   ارزي  حوالجات  ازجمله المللي  بين بانكي  سيستم ازطريق   انتقالي خريد ارزهاي ـ١

   و موجودي  معتبر بانكي  و ساير ابزارهاي  اعتباري ، كارتهاي فرتي مسا چكهاي

 . مجاز ميباشد  محدوديتي  هيچگونه  بدون  ارزي حسابهاي

 .باشد مجاز مي“ مقررات پيشگيري از پولشويي”خريد اسكناس بارعايت  :تبصره

اسـتفاده از   توانند نسبت به فروش و انتقـال ارز با          بانكهاي مستقر در مناطق آزاد مي      ـ٢

 ابزارهــاي بــانكي بــصورت حوالــه بــا تكميــل فــرم تقاضــاي مــشتري         

آن بانک بايـد    " ضمنا .و احراز هويت متقاضي اقدام نمايند     ) ٢و١به شرح پيوستهاي  (

اي عمل نمايد که از فروش ارز به افراد واسـطه ، سـوداگران ارز و همچنـين             بگونه

 .صرافيهاي فاقد مجوز جلوگيري بعمل آيد

 .فروش ارز بصورت نقد درحدمقدورات بانك بلامانع است :تبصره 

   آنبانـك  كـشور از  خـارج و واحـدهاي مـستقر در         شعبخريد و فروش ارز توسط       ـ٣

بارعايــت مقــررات محلــي و تــسويه ريــالي آن در منــاطق آزاد و داخــل كــشور 

 . است بلامانع

ر بانكها مجاز ي مناطق آزاد و شعب خارج از كشو بانكها  ارز بين فروش و خريد ـ٤

 .باشد مي

انجام معاملات خريد و فروش ارز باصرافيهاي مجاز داخل كشور، مناطق آزاد و  ـ٥

 .صرافيهاي حوزه خليج فارس بلامانع است

 نيز   احتمالي زيان و و سودبانرخهاي آن بانك ارز انجام معاملات خريد و فروش  ـ٦

 . خواهدبود بانك  آن بعهده

 
  اسنادي ثبت برات / اعتبار  گشايش از طريقخدمات و  كالا  واردات . ب

   و حواله وجه) حداكثر يكسال(بصورت ديداري و مدتدار 
 

واردات كالا ، خدمات و كرايه حمل باارائـه تقاضـاي كتبـي خريـدار، پروفرمـا و               

و تـابع مقـررات صـادرات و واردات و          ) بروات اسـنادي  /براي اعتبارات (نامه    بيمه

 صـنعتي جمهـوري اسـلامي ايـران و مقـررات            -آزاد تجـاري  امورگمركي مناطق   

بـوده و ازمقـررات     ) URC522 و   UCP600(اسـنادي     بروات/متحدالشكل اعتبارات 

صادرات و واردات كشور در رابطه با واردات كالا به داخل سرزمين اصلي مستثني              

 .باشد مي



 ١٠٤٩/٦٠:شماره
 ١١/١٠/٨٧ :تاريخ

 ٣

 
 برات اسنادي/ نحوه تامين پيش دريافت اعتبار) الف(

 

  در روز گــشايشو كرايــه حمــل  ، خــدمات  كــالا واردات  بــراي دريافــت پــيش   ميــزان -١

و واردكننـده   از   بانـك   آن  و ارزيابي ، مسئوليت   با تشخيص  اسنادي  ثبت برات / اعتباراسنادي

بـا    بايـستي بـرات اسـنادي     /وجـه اعتباراسـنادي    باقيمانـده .  خواهدبود   وي   اعتباري  شرايط

يـا روز پرداخـت وجـه بـه كـارگزار توسـط              اسناد    معاملهتاروز  پوششهاي لازم و كافي     

 .گرددواردكننده تامين 

   منـابع    از محـل     ارزي   از تـسهيلات    اعـم بمنظور واردات      ارزي   تسهيلات  از محل استفاده   :  تبصره

حـساب ذخيـره ارزي     ،   "I.D.B "  اسـلامي    توسـعه   ، بانك  "W.B "   جهاني  بانكها ، بانك  

چهارم    دربخش   مندرج   و مقررات    ضوابط   نظر تابع    از اين    فاينانس وت  حاصل از عوايد نف   

 . خواهدبود )تسهيلات ارزي(مجموعه مقررات ارزي 

  پيش ( تفاريد  روز نرخ  اسناد، به  معامله از تاريخ  قبل  واردكننده از   ريالي يمعادل دريافتها  -٢

در واردكننده  با  نهايي  حساب تسويهو  باشد يم   ارز قطعي فروش) تهافاريد   و  ميان دريافت

   مبلغ  بقيه براييا روز پرداخت وجه به كارگزار  اسناد   معاملهظهرنويسي به نرخ روزروز

 . خواهد شد اعتبار انجام

   تغييرات  به  مربوط  مسئوليتهاي  كليه  نمايد كه  و تقبل  كتباً درخواست  واردكننده درصورتيكه :  تبصره

  الحساب  علي“ي رياليهادريافت  و ميان دريافت پيش”گردد  دار مي ارز را عهده  نرخ نوساناتو 

 اعتبار   صددرصد وجه  بميزان  با مشتري  نهايي  حساب  ارز و تسويه  قطعي  و فروش تلقي

 . است  نيز بلامانع ياروز پرداخت وجه به كارگزار اسناد  روزمعامله نرخ به

 ) :Deferred Payment(عتبار اسنادي مدتدار شرايط گشايش ا -٣

 پس  ماه١٢  مدتدار صرفاً با شرط پرداخت وجه اسناد حداکثر        اعتبار اسنادي ـ گشايش   ٣ـ١

قرارداد تجاري که در    / با ارائه پروفرما   )بشرط معامله اسناد  (يا تاريخ بارنامه     از معامله اسناد  

پـذير     امکـان  بارعايت مـوارد ذيـل     آن قيمت کالا براساس فروش مدتدار تنظيم شده باشد        

 .است

 صنعتي مبني بر موافقـت بـا گـشايش          – ارائه تاييديه سازمان منطقه آزاد تجاري        -٣-١-١

 .دار جهت ورود کالا اعتباراسنادي مدت

 صنعتي مبنـي برموافقـت بـا سررسـيد          – ارائه تاييديه سازمان منطقه آزاد تجاري        -٣-١-٢

 .ه درخصوص کالاهاي تجاريدار بويژ پرداخت اعتباراسنادي مدت

 اخذ تعهد از واردکننده مبني بر حمل و ورود کالا به منطقه مـورد نظـر حـداکثر                   -٣-١-٣

 . ظرف سه ماه پس از تاريخ معامله اسناد

 . ضرورت ارائه گواهي بازرسي بهمراه ساير اسناد اعتباراسنادي-٣-١-٤

اعتبـار  لاي موضـوع    ـ بانک موظف است مطابقت ظرفيت واردکننده بـا مـصرف کـا            ٣ـ٢

 . مدتدار را بررسي و کنترل نمايداسنادي

 تسويه حساب با واردکننده منوط به ارائه گواهي سازمان منطقه آزاد مبنـي بـر ورود        -٣-٣

 .کالا مطابق شرايط اعتباراسنادي مي باشد
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 .الزامي است) ٣( تکميل فرم پيوست شماره ـ٣ـ٤

 :دريافت  حداقل پيشـ٣ـ٥

 و  اعتبار اسـنادي   به هنگام گشايش     اعتبار اسنادي مبلغ  ) ده درصد (٪  ١٠  دريافت حداقل  -

به هنگام معامله اسناد و مابقي در سررسـيد پرداخـت جهـت اعتبـارات               ) ده درصد (٪  ١٠

 .ماه اسنادي با سررسيد سه

 اعتبار اسنادي  به هنگام گشايش     اعتبار اسنادي مبلغ  ) پانزده درصد (٪  ١٥ دريافت حداقل    -

به هنگام معامله اسناد و مابقي در سررسيد پرداخت جهت اعتبارات           ) ده درصد پانز(٪  ١٥و  

 .ماه اسنادي با سررسيد شش 

 اعتبار اسنادي  به هنگام گشايش     اعتبار اسنادي مبلغ  ) بيست درصد (٪  ٢٠ دريافت حداقل    -

به هنگام معامله اسناد و مابقي در سررسيد پرداخت جهت اعتبارات           ) بيست درصد (٪  ٢٠و  

 .ماه دي با سررسيد دوازده اسنا

اعتبـار  بايست در روز گشايش  دهاي تعيين شده فوق حداقل دريافتي بوده و بانک مي    درص :١  تبصره

، باتوجه بـه صـلاحيت و تـوان اعتبـاري مـشتري پوشـشهاي لازم و کـافي را از                     اسنادي

 ـاعتبار اسناديواردکننده بابت تامين باقيمانده وجه     ارگزار اخـذ   تا روز پرداخت وجه به ک

هاي مأخوذه از مشتريان از درجه نقدينگي بالايي برخوردار بـوده و              لازم است وثيقه  . نمايد

بلامعارض باشد تا درصورت عدم ايفاء تعهدات حقوق بانـک در حـداقل زمـان اسـتيفاء                 

 .گردد

ام متقاضي موظف است در تاريخهاي تعيين شده نسبت به پرداخت ارز به مبلغ مقـرر اقـد                 :٢  تبصره

چنانچه پرداخت ارز با تأخير صورت پذيرد بانک نسبت به دريافت خسارت تـأخير              . نمايد

تأديه و ساير خسارتهاي احتمالي بـا توجـه بـه قراردادهـاي منعقـده بـا متقاضـي اقـدام                     

 .خواهدنمود

چنانچه مدارک اعتبار اسنادي به صورت نقدي به بانك ارائه شده باشد ، ليکن واردكننـده                 :٣  تبصره

تقاضاي تغيير شرايط پرداخت اعتبار اسنادي نقدي به مدتدار را داشـته باشـد، درصـورت                

قـرارداد تجـاري    /بر عدم دريافت وجه اضافي و با ارائه پروفرما          اعلام قبولي فروشنده مبني   

 .باشد تغيير شرايط پرداخت بلامانع مي) ٣-الف(اصلاح شده با رعايت موارد مندرج در بند

 اعلام کارگزار و تقاضاي کتبي خريدار از بانک مبني بر قبول برات موقع معامله               درصورت :٤  تبصره

اسناد ، بانک موظف است قبل از تحويل اسناد در مورد بروات ديداري نسبت به دريافـت                 

ارز و درمورد بروات مدتدار قبل از تحويل اسناد ، پوشـشهاي لازم و کـافي متناسـب بـا                    

 . داعتبار خريدار از وي اخذ نماي

 .درغيراينصورت بانک تعهدي نسبت به قبولي و پرداخت وجه برات نخواهدداشت

 :ـ شرايط قبول برات مدتدار٤

ماه پس از معامله اسـناد        ـ قبول برات مدتدار باشرط پرداخت وجه اسناد حداکثر شش         ٤ـ١

 .باشد پذير مي امکان

مستقر در منـاطق آزاد     ـ قبول برات جهت ورود مواد اوليه موردنياز واحدهاي توليدي           ٤ـ٢

و داراي پروانه مربوطه از دستگاه ذيربط و درحد مصرف مواد فوق پس از بررسي و تاييد                 

 .توسط بانک، با شرط پرداخت حداکثر يکسال و نيم بلامانع است

 .است و تبصره هاي مربوطه الزامي ٣-٤، ٣-٢ـ رعايت موارد مندرج در بندهاي ٤ـ٣
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 بروات اسنادي/ اعتباراتو تمديد د  سررسي عيينگشايش ، ت) ب(

 

براي بروات مدتدار حداکثر به ( بروات اسنادي/ اعتباراتتمديد  ،ررسيدتعيين س ـ١

با توجه به    واردكننده با درخواست) ٤-٢ و ٤-١مدتهاي تعيين شده در بندهاي 

 .روابط بانك و مشتري تعيين ميگردد

يط اعتبار اسنادي درصورت قبول كليه درج شرط حمل كالا باموتورلنج در شرا ـ٢

 .باشد اي مناسب بلامانع مي مسئوليتها توسط خريدار و داشتن پوشش بيمه

گشايش اعتبارات اسنادي تنخواه كرايه حمل براي حمل كالاهايي كه اعتبارات  ـ٣

 اينكوترمز مفتوح گرديده است در بانكهاي Fاسنادي آنها برمبناي ترمهاي گروه 

 . نع استمتفاوت بلاما

 

   ارزي پرداخت پيش) ج(
 

به ذينفع   پرداخت  پيش  بصورت  اسنادي  اعتبارات  از وجه  بخشي پرداخت 

   بدون ضمانتنامهاخذ   در مقابلدرصورت تامين وجه ارزي و ريالي توسط خريدار 

  . است بلامانعبادرج در شرايط اعتباراسنادي    ميزان  همان  به  معتبر بانكي قيد و شرط

درصورت درخواست متقاضي و قبول كليه مسئوليتهاي مترتبه توسط وي عدم ارائه  :تبصره

 .ضمانتنامه توسط ذينفع بلامانع خواهدبود

 
 ظهرنويسي اسناد) د(
 

ظهرنويسي اسناد درمقابل دريافت و رسيدگي نسخ اصل اسناد مطابق شرايط 

 .بروات اسنادي امكانپذيراست/اسنادي اعتبارات

رموارد اضطراري بنابه درخواست واردكننـــده  با تشخيص و موافقت آن بانك و د :تبصره

مشروط به تامين و حفظ حقوق كليه طرفهاي مرتبط با موضوع ، صدور مجوز 

 . باشد ترخيص كالا به منطقه، بلامانع مي
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  تاييدشده  اسنادي  اعتبارات)هـ(
 
گزار درخواست افتتاح اعتبـارات     خريدار بنابر تقاضاي فروشنده و كار       درموارديكه 

تقاضـا  انجـام    را بنمايـد      شده   گشايش   اسنادي  تاييد اعتبارات اسنادي تاييدشده و يا     

 . توسط بانك گشايش كننده بلامانع است
 
 مقررات بازرسي ) و(
 

درصورت درخواست خريدار درج شرط ارائه گواهي بازرسي در شرايط اعتبار            

 . اسنادي بلامانع است

هاي بازرسـي    شود خريداران به جهت اطمينان بيشتر از صحت گواهي          ه مي توصي 

هاي بازرسي معرفي شده طبق فهرست پيوست مجموعه مقررات           از خدمات شركت  

. اسـتفاده بعمـل آورنـد     ) “حمل و نقل كالا، بيمه و بازرسـي        ”–بخش دوم   (ارزي  

يتهاي مترتبـه   ايحال استفاده از خدمات سايرشركتهاي بازرسي با قبـول مـسئول            علي

 .توسط خريدار بلامانع است

 
 مقررات بيمه) ز(
 

اي كـه از بيمـه مركـزي ايـران اجـازه              كليه مؤسسات بيمه ايراني و مؤسسات بيمه      

هاي موضوع    نمايند مجاز به صدور بيمه      فعاليت درمناطق آزاد تجاري را دريافت مي      

حدوده منـاطق آزاد     در م  ١٣٥٠ قانون تاسيس بيمه مركزي ايران و بيمه گري        ٧٠ماده  

بارعايـت   C.I.P يـا    C.I.F   بـصورت  اسـنادي  اعتبار  گـشايش بنابراين  . باشند    مي

 در منـاطق آزاد تجـاري مجـاز         UCP600موضوع اين بند درچارچوب مقررات      

 .باشد مي
 
 نحوه تامين ارز) ح(

 
ثبت برات اسنادي و حواله وجه بـه هريـك از روشـهاي             /گشايش اعتباراسنادي  

رز ريالي و فروش ارز توسط آن بانك ، يا معرفي ارز توسط خريدار و               ا  دريافت هم 

 .يا تلفيقي از دو روش با هرنسبتي امكانپذير ميباشد
 
 ثبت اطلاعات آماري) ط(

 
بروات اسنادي و حوالجات و آمارهاي خريد       /اطلاعات و آمار اعتبارات اسنادي     

هاي مربوطه بـه      رالعملو فروش ارز ميبايست توسط اداره مركزي بانكها طبق دستو         

 .اداره آمار و تعهدات ارزي بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران ارسال شود

واردات كالا و خدمات از طريق مناطق آزادتجاري، از كليه مبادي به كليه مقاصـد،                -٢

 .باستثناء رژيم اشغالگر قدس بلامانع است

ئوليت اخـذ مجوزهـا و      درصورت انجام واردات كالا به مقصد داخـل كـشور مـس            :تبصره

 .باشد رعايت مقررات ورود كالا به كشور با واردكننده مي
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 »هاـــپيوست«

 

 

 

 

 



 

 »١   شماره پيوست«

 » تعالي بسمه«

 

  خريدارز   متقاضي  حقيقي  اشخاص  به  مربوط  درخواست  فرم

 

 :تولد وتاريخ   محل   :پدر  نام      :  متقاضي خانوادگي ونام نام

 :  شغل        :  يا گذرنامه صدور شناسنامه ومحل  شماره

 

 :كار  محل  تلفن  و شماره  آدرس

 

 :  اقامت  محل تلفن  و شماره  آدرس

 

 : ارز موردتقاضا و نوع  ميزان

 :نام و مشخصات دريافت كننده ارز

 : ارز كننده دريافتو يا شماره حساب    آدرس

 

 :ارز   خريد و انتقال  درخواست  علت

 امضاء

 

 .احراز گرديد.................................... هويت متقاضي توسط اينجانب 

 امضاء مجاز شعبه



 

 »٢   شماره پيوست«

  تعالي بسمه

 

 خريدارز    متقاضي  حقوقي  اشخاص  به  مربوط  درخواست فرم

 

 : ثبت  شماره               : موسسه/  شركت نام

 :  فعاليت  نوع        :  مالكيت  نوع

 :  مديرعامل خانوادگي ونام  نام

 : موسسه/  شركت  فاكس  و شماره  تلفن ، شماره  آدرس

 

 :ارز موردتقاضاو نوع    ميزان

 

 :نام و مشخصات دريافت كننده ارز

 : ارز كننده دريافتو يا شماره حساب    آدرس

 

 : ارز  خريد و انتقال  درخواست  علت

 امضاء

 .احراز گرديد.................................... ي توسط اينجانب هويت متقاض

 امضاء مجاز شعبه

 



 ۱۰۴۴/۶۰: شماره 
 ۲۱/۳/۸۴: تاريخ 

 

 

 ٣پيوست شماره 

  تعالي بسمه

 
 دار  واقعي بودن موضوع معامله مربوط به گشايش اعتباراسنادي مدت تعهدنامه

 
ــان /اينجانـــب    : .................متولـــد ............: .فرزنـــد: ............................................ اينجانبـ

 .............................. ...............................................................: از  صادره..................:   شناسنامه شماره

ــرکت ــن شـــ ــخاص . : .................................................................ايـــ ــدگي اشـــ بانماينـــ

 : ................................................. بــشماره ثبــت ...................................................... الــذکر ذيــل

 ........: .............که در تاريخ   : ..................محل صدور : .......................... دارنده کارت بازرگاني شماره   

  :.................................اعتبار اسنادي شماره    :. .............................. با ارائه اوراق ثبت سفارش شماره     

  ...........: ......................................................بمنظور ورود  : .............................................به مبلغ ارزي  

افتتاح گرديده است    : ..................بانک : ..................از طريق شعبه   : .......................با تعرفه گمرکي  

دار مـورد     گرديم که معامله مربوطه که منجر به گشايش اعتبار اسنادي مدت            مي/گردم  متعهد مي 

يرواقعــي بــودن معاملــه، متعهــد گــردد واقعــي بــوده و درصــورت اثبــات غ درخواســت مــي

جمهـوري  گرديم که به ازاي معادل هر دلار مبلغ پانصد ريال به حساب بانک مرکزي         مي/گردم  مي

ضمن اينکه بانک عامل و همچنين بانـک مرکـزي حـق دارنـد              . نمائيم/ واريز نمايم  اسلامي ايران 

 .ينداينجانبان اعمال نما/اقدامات و مجازاتهاي مقرر را در مورد اينجانب

 

 : مشخصات امضاء کنندگان 

 صادره از شماره شناسنامه  فرزند نام و نام خانوادگي

١. 

٢. 

 

 محل مهر و امضاء متعهد يا متعهدين 

 تاريـخ 

 

 .شود  مي  گواهي متعهدين يا  متعهد ءامضامهر و   صحت

 ..................بانک ................... شعبه  

 
 .اي و امضاء صاحبان امضاء مجاز الزامي است  مشخصات شناسنامهدرمورد اشخاص حقوقي احراز


