
 

   افتتاح حساب جاري قرض الحسنهافتتاح حساب جاري قرض الحسنهافتتاح حساب جاري قرض الحسنهراهنماي راهنماي راهنماي 
  ؛گرامي مشتري
بنـا  ... گذاري، دريافت حقوق و انداز، سرمايهپسانجام امور مالي، كه براي  دارد صنعت و معدن افتخار بانك

  .اقدام نمايدريالي يا ارزي الحسنه نسبت به افتتاح حساب جاري قرض شمابه درخواست 

تهيه شده و اميـد  الحسنه مختلف حساب جاري قرض انواعو مراحل افتتاح  ضوابط تشريحاين راهنما با هدف 
  .به شما ارايه دهد در اين راستابتواند نكات مناسبي را است كه 

   
  مشتريمشتريمشتري   نوعنوعنوع   جهتجهتجهتاز از از    الحسنهالحسنهالحسنهجاري قرضجاري قرضجاري قرض طبقه بندي انواع مختلف حسابطبقه بندي انواع مختلف حسابطبقه بندي انواع مختلف حساب   ---111

 . حقيقي مشتريان براي الحسنهحساب جاري قرض 

 . حقوقيمشتريان  يبرا الحسنهحساب جاري قرض 

 . نفر يا بيشتر براي دو مشترك الحسنهحساب جاري قرض 

  
     الحسنهالحسنهالحسنهجاري قرضجاري قرضجاري قرض اح حساباح حساباح حسابتتتضوابط افتضوابط افتضوابط افت   ---222
  مشتريان حقيقي و مشترك -2-1

               صـادر    از دادگـاه صـالحه   متقاضـي رشـد    مگـر اينكـه حكـم    ؛كمتـر نباشـد   تمام  سال 18از  متقاضيسن  
 . باشد شده

 . اي سواد خواندن و نوشتن باشددار متقاضي 

 . عدم وجود نام متقاضي در فهرست مشخصات صادركنندگان چكهاي بلامحل 

حداقل يك نفر از مشتريان كه نزد بانك مربوطه حساب جاري داشته و يا براي رئيس شعبه شناخته شده  
 .باشد، معرف متقاضي جهت افتتاح حساب باشد

بـه صـورت   مـوارد ذيـل را   مي بايسـت  مشتريان بر موارد فوق  علاوه براي افتتاح حساب جاري مشترك 
  :مشخص نمايند كتبي

   . )بصورت فردي يا مشترك( برداشت از حساب جارينحوه  -
   . كنندگان ن حساب جاري توسط افتتاحنحوه بست -
درصورت مسدود شدن حساب توسط مراجع قضايي يا (نحوه تقسيم موجودي بين صاحبان حساب -

  . )آنهار هر يك از يا حجو فوت 

ه بالحسنه مشترك طبق مندرجات فرم افتتاح حساب  چنانچه حق استفاده از حساب جاري قرض -توجه
اي را به نام يكديگر تنظيم و امضا  نامه كالتو بايد ن حساباهر يك از مشترك ،تعيين شده باشد صورت فردي

  .ه نمايندينموده و به بانك ارا

  مشتريان حقوقي -2-2
   و هيـات عامـل   مـل بر رعايت ضوابط مربوط به مشتريان حقيقي براي اعضاي هيات مديره، مـديريت عا  علاوه

  :مي بايست
 . شددر اساسنامه، حق افتتاح حساب جاري براي شركت پيش بيني شده با 

حداقل يك نفر از مشتريان كه نزد بانك مربوطه حساب جاري داشته و يا براي رئيس شعبه شناخته شده  
 .جهت افتتاح حساب باشد "شخص حقوقي"معرف  باشد،



 

  :توجه 
  
  
 

    شـركتي كـه خـود در آن ذينفـع مـي باشـد، مـورد قبـول          "معرف"پذيرفتن يكي از مديران به عنوان  -1توجه
  .نمي باشد

ثبـت  كـه هنـوز بـه    (افتتاح حساب جاري قرض الحسنه براي شركت هاي سـهامي در شـرف تاسـيس    -2توجه
بديهي است تا انجام تشريفات ثبت شركت، هيات موسس حق انجام عمليـات   .باشد بلامانع مي) نرسيده باشند

به شركت هاي سهامي در شـرف تاسـيس قبـل از بـه ثبـت      . بانكي و حق برداشت از حساب را نخواهد داشت
  . رسيدن و درج آگهي در روزنامه رسمي كشور دسته چك تسليم نمي گردد

  
 

 
 

و مراحلي كه  "مشتري "توسطشده  مشخصنشان با مراحلي كه سمت راست آنها

نشان        با سمت راست آنها  .گيردانجام مي  "بانك"توسط  شدهمشخص 

  
   مراحل افتتاح حساب جاري قرض الحسنهمراحل افتتاح حساب جاري قرض الحسنهمراحل افتتاح حساب جاري قرض الحسنه   ---333

  .)الف(هاي پيوست و دريافت فرم بانك مراجعه مشتري به يكي از شعب 3-1
  .)ب(يوست مدارك ذكر شده در پ هاي تكميل شده به همراهتحويل فرم 3-2
  . كنترل مدارك و اعلام موارد نقص به مشتري 3-3   
  ،ا.ا.ج علام از بانك مركزياست 3-4   
  . واريز حداقل وجه لازم افتتاح حساب و 3-5   
  . دريافت دسته چك برايمشتري  مكاتبه با 3-6   

  . دريافت دسته چك وبه بانك  مراجعه مشتري 3-7
دارندگان حساب جاري قرض الحسنه در صورت تمايل مي توانند جهت استفاده از دستگاه هاي خودپرداز  - توجه

يز       پايانـه هـاي   نصب شده در شعب بانك و ن) PinPad(هاي عضو شتاب، دستگاه هاي كارت خوان كليه بانك
  .مستقر در مراكز خريد طرف قرارداد بانك اقدام به درخواست صدور حامي كارت نمايند) POS(فروش 

  
   افتتاح حساب جاري قرض الحسنهافتتاح حساب جاري قرض الحسنهافتتاح حساب جاري قرض الحسنهبراي براي براي هاي مورد نياز هاي مورد نياز هاي مورد نياز فرمفرمفرم   ---پيوست الفپيوست الفپيوست الف

  
  .فرم درخواست افتتاح حساب .1
  .فرم تعريف مشتري حقيقي .2
  )براي مشتريان حقوقي(فرم تعريف مشتري حقوقي .3
  . )براي مشتريان حقوقي(خرين اطلاعات شركت حقوقي آه يتعهد نامه ارا .4
  .فرم تقاضاي دسته چك براي اولين بار  .5
 .فرم مقررات و شرايط عمومي افتتاح حساب جاري قرض الحسنه .6

  
  

   افتتاح حساب جاري قرض الحسنهافتتاح حساب جاري قرض الحسنهافتتاح حساب جاري قرض الحسنه   برايبرايبرايموارد و مدارك مورد نياز موارد و مدارك مورد نياز موارد و مدارك مورد نياز    ---   پيوست بپيوست بپيوست ب



 

  
  يقي و مشتركمشتريان حق 

 .و كارت ملي )با صفحه توضيحات(دار شناسنامه عكسو كپي اصل  .1

 . گواهي اشتغال به كار از جمله جواز كسب، كارت بازرگاني و موارد مشابه آن .2

 . حداقل وجه لازمواريز  .3

ارزي جاري  ريالي يك ميليون ريال و براي حسابجاري حداقل وجه لازم براي حساب در حال حاضر  -هتوج
  .باشد هزار و دويست دلار يا معادل آن به ساير ارزهاي معتبر مييك 

توسط   به اشتباهبابت وجوهي كه  وي مبني بر اجازه برداشت از حساب جاريو الصاق تمبر به آن تعهد نامه  .4
 )فقط براي كاركنان دولت(. سازمان متبوع به حساب واريز شده است

  .تاح حساب جاري الزامي استارائه كدپستي و كدملي متقاضيان افت –توجه 
  

  مشتريان حقوقي
  اشخاص حقوقي) الف

 يك نسخه فتوكپي و يا رو نوشت گواهي شده از اساسنامه شركت .1

در مورد شركت هاي غيرسهامي اخذ يك نسخه فتوكپي و يا رونوشت گواهي شده از شركت نامه كه به  –توجه 
 .، ضروري استثبت رسيده باشد

        آگهي ثبت شركت در روزنامه رسمي و همچنين يك نسخه از آخرين تصوير اولين يك نسخه از  .2
 :باشد  ذيلدر روزنامه رسمي كشور كه مبين اطلاعات هاي رسمي منتشر شده  آگهي

  .نام و نام خانوادگي و مشخصات اعضاء هيأت مديره و مديرعامل و هيأت عامل شركت -
هاي  صريح اينكه چه كساني حق برداشت از حسابمشخصات دارندگان حق امضاء مجاز در شركت با ت -

 .شركت را دارند

       ).مديران اجرائي(مدت و حدود اختيارات هيأت مديره و مديرعامل و هيأت عامل  -

ه در آن حدود و مدت مديره ك  و آخرين صورتجلسه ثبت شده هيأتصورتجلسه مجمع  آخرينتصوير  .3
  .جاز تعيين شده باشدم يامضامديره و صاحبان   اختيارات هيأت

  .مواردي از اساسنامه شركت كه تغيير يافته است .4
و يا  الشركه هيأت امنا درصد سهام يا سهم 20مديران، صاحبان بيش ازو كارت ملي اصل و تصوير شناسنامه  .5

 .رده آنها و نشاني دقيق آنها همولين مسئ

           مان مستلزم اخذ مجوز از مراجع ساز ياكه فعاليت در موضوع شركت، مؤسسه  درصورتي(مجوز فعاليت  .6
 .)صلاح باشدذي

نامه  كپي سند مالكيت، اجاره نامه رسمي يا اجاره ارائهبا (نشاني دقيق مركز اصلي شركت، موسسه يا سازمان   -7 
  .)هاي موضوع قانون مالك و مستاجر

  .نام و نشاني حسابرس يا حسابرسان و بازرس قانوني شركت  -8 
كه شخصيت حقوقي شركت يا موسسه مزبور توسط مقامات ت مصدق ترجمه اساسنامه ثبت شده رونوش - 9

 .)براي مشتريان خارجيفقط (رسمي ايران در كشور متبوع تائيد شده باشد 

  .)براي مشتريان خارجيفقط (رونوشت و ترجمه رسمي وكالتنامه شركت  -10



 

صورت كتبي تعهد نمايند كه آخرين مـدارك و  ه بايد ب الحسنه نندگان حساب جاري قرضافتتاح ك مديران و -11
اطلاعات مربوط به شركت را در اختيار بانك قرار داده اند و متعهد شوند كه هر نوع تغييري كه در اساسـنامه و يـا   
شركت نامه و يا تصميمات هيأت مديره، سمـت، اخـتيارات، مدت مأمـوريت مديـران و صاحـبان امـضاء به عمــل  

 . صورت كتبي بانك را مطلع نماينده آيد، ب

  
  هاي دولتيدستگاه) ب

براي آن بخش از وجوهات آنها كه از محل (وزارت امور اقتصادي و دارايي از  فتتاح حساب براي امجوز  .1
 )بودجه عمومي دولت تامين مي گردد

 . )فقط براي شركتهاي دولتي(يك نسخه از اساسنامه شركت  .2

 . مديره و دارندگان امضاهاي مجاز در روزنامه رسمي جمع عمومي و هيأتتصوير آخرين آگهي مصوبات م .3

 .معرفي حداقل دو امضاء مجاز براي استفاده از حساب توسط بالاترين مقام اجرائي سازمان ذيربط .4

  


