
 

   ريالي ريالي ريالي    ---داخلي داخلي داخلي راهنماي نحوه گشايش اعتبارات اسنادي راهنماي نحوه گشايش اعتبارات اسنادي راهنماي نحوه گشايش اعتبارات اسنادي 
  مشتري گرامي؛

داخلـي   گانيـا خـدمات از فروشـند   خريد يا سـفارش كـالا   براي ، شما بنا به درخواستبانك صنعت و معدن افتخار دارد 
) نسـيه (يا مـدت دار  ،)يديدار(اين اعتبار مي تواند به صورت نقد .نمايد ريالي -اقدام به گشايش اعتبارات اسنادي داخلي

  . گشايش شود...و 
ريـالي تهيـه شـده و اميـد اسـت كـه        -اعتبار اسنادي داخلـي مقررات و نحوه گشايش  ،اين راهنما با هدف تشريح ضوابط

  . نمايدبتواند نكات مناسبي را در اين راستا به شما ارايه 
   رياليرياليريالي   ---ضوابط گشايش اعتبار اسنادي داخليضوابط گشايش اعتبار اسنادي داخليضوابط گشايش اعتبار اسنادي داخلي   ---111

، داراي حسـاب جـاري قـرض الحسـنه نـزد      گشايش اعتبارات اسـنادي رايه درخواست مشتريان بايد در هنگام ا 
 .شعب  بانك باشند و يا اقدام به افتتاح اين حساب  نمايند

عتباري و اعتبـار سـنجي آنهـا مـورد تائيـد      انتيجه ارزيابي  شود كهمي مشترياني اعتبارات اسنادي گشايش براي 
 .بانك باشد

ايـن مبلـغ در حـال     . دمـي شـو  ريالي توسط بانـك مركـزي تعيـين     /سنادي داخليمبلغ گشايش اعتبار ا حداقل 
 .ميليون ريال مي باشد  500حاضر 

مـي  هاي مـورد قبـول خـود    ، اقدام به دريافت يك يا تلفيقي از تضميناعتبار گشايش شده انك جهت تضمينب 
فهرست وثايق مـورد قبـول در   . شود، ميزان و ارزش وثايق، توسط بانك تعيين و به مشتري اعلام مينـوع  .نمايد

 . آمده است )د   ( پيوست

به كـل   اين ميزان.مي گرددتوسط بانك تعيين قابل دريافت، جهت گشايش اعتبار اسنادي ريالي، سپرده  ميزان 
و در هـر صـورت نبايـد كمتـر از      داردبا بانك بستگي  مشتري، ميزان اعتبار و مدت همكاري پيش فاكتورمبلغ 

  . تبار باشدوجه اع% 10
دريافت از خريدار بستگي  به مبلغ پيش  ،)طبق قرارداد و يا شرايط پيش فاكتور(پيش پرداخت به فروشنده  ارائه 

وجـه  جهـت تـامين   بانـك كـارگزار فروشـنده،     دريافـت تضـمين از فروشـنده يـا     منوط به دارد و پرداخت آن 
 .مي باشد ل كالا و ابطال اعتبار، درصورت عدم حمه تسهيلاتيارا ي معادل سودبا سود پرداختي

، سـود و خسـارت تـأخير از    در تأمين وجـه اعتبـار   مشتريدرصورت پرداخت مبلغ اعتبار توسط بانك و تأخير  
از محاسـبه و   ،مربوطـه و تحويـل اسـناد     حساب  هنگام تسويه تا بانك كارگزار فروشنده  به  وجه  تاريخ پرداخت

 .مي شوددريافت مشتري 

با ارايه گزارش توجيهي و موافقت بانك، مصوبه دريافت تسهيلات  مشتريانه از اعتباراتي كه گشايش آن دست 
 .  متناسب با شرايط مصوبه تسهيلات اعطايي باشد بايدطرحي را اخذ نموده اند، 

در مـدت   بايـد د، حسـب مـورد   نشـو  پذيرفتـه مـي  عنوان وثيقه از سوي بانك  اموالي كه بهمعامله و  مورداموال  
نفع بانك و به  هاي بيمه به نزد يكي از شركت د،ني كه منافع بانك را پوشش دهي قرارداد، حداقل به ميزاناجرا

 . دنبيمه شو مشتريهزينه 

 .اخذ مي گردد ضوابط موجود از متقاضيكارمزد گشايش اعتبار اسنادي توسط بانك و بر اساس  

پرداخـت هزينـه هـاي    و دهـاي رسـمي در دفترخانـه    بانك مي تواند به منظور جلوگيري از تكرار انعقـاد قراردا  
 ،دن ـبانـك مـي نماي   يافـت تسـهيلات و ايجـاد تعهـدات بـا     با مشترياني كه به صورت مستمر اقدام بـه در ، ذيربط

در در اين صورت مشتري مي تواند به پشـتوانه ايـن قـرارداد،     .تنظيم و در دفترخانه منعقد نمايدپشتوانه قرارداد 
  . قرارداد عادي نمايد امضاي تنها اقدام به ،كمعاملات خود با بان



 

  :توجه 
  

  
  

سمت  و مراحلي كه "مشتري "توسطشخص شده منشان با مراحلي كه سمت راست آنها

نشان        با است آنهار .گيردانجام مي " بانك"توسط  شخص گرديدهم
  
  
   رياليرياليريالي   ---مراحل گشايش اعتبار اسنادي داخليمراحل گشايش اعتبار اسنادي داخليمراحل گشايش اعتبار اسنادي داخلي---222
 

  .) الف(شده در پيوست  ذكر هايوتكميل فرمبانك عب مراجعه مشتري به يكي از ش     
فـوق   هـاي نيازي بـه تكميـل فـرم    ،باشد نمودهاز تسهيلات بانك استفاده  قبلاٌكه مشتري در صورتي : 1تبصره             

  .نمايدتكميل  رااطلاعات و مدارك كمبود بايدمي و تنها  ندارد    الذكر
هـاي مـورد نيـاز    اطلاعـات و فـرم    www.bim.irياينترنت آدرسايانه وتواند از طريق رمشتري مي: 2تبصره

  . خود را دريافت نمايد
همـراه مـدارك ذكـر شـده در      به مهر و امضاي مجاز و ارايه آنها به بانك بـه  هاتكميل و ممهور نمودن فرم            

 . )ب( پيوست

 م گيـري مختلـف و تصـمي  منابع از يافتي با توجه به اطلاعات در و اعتبار سنجي او شتريبررسي تقاضاي م             
  .درخواستياعتبار  گشايش جهت

  .مشتريز به يانميزان وثايق مورد  نوع و اعلام ،تصويب گشايش اعتبار اسنادي درخواستيدر صورت             
مـدارك  با مشتري، پـس از تـامين وثـايق و ارايـه     ) بانك(يا عادي ) دفتر خانه(انعقاد قرارداد رسمي                 

 .مشترياز سوي ) ج ( ذكر شده در پيوست 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

   تعاريفتعاريفتعاريف   ---333
ي است كه بانك بنا ريالي نوعي شيوه پرداخت و خدمت/ اعتبار اسنادي داخلي: ريالي/ اعتبارات اسنادي داخلي 3-1

نفع وي برقرار  ذينفع داخلي و به/ خريد يا سفارش كالا يا خدمات از يك فروشندهبراي خريدار / مشتريبه درخواست 
تمام و يا بخشي از تسهيلات تصويب شده طرحي را  ،ريالي/ گشايش اعتبار اسنادي داخليباتواند  بانك مي. نمايد مي

 پرداختنفع وي  و به مشتريذينفع داخلي معرفي شده از سوي / دمات به يك فروشندهخريد يا سفارش كالا و يا خبراي 
  .  نمايد

كه با مراجعه به بانك و با علم به ضوابط و مقررات حقيقي يا حقوقي است   منظور شخص: شتريم/ خريدار 3-2
گشايش اعتبارات اسنادي داخلي ـ ريالي و همچنين شرايط بانك، درخواست گشايش اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي 

  . نمايد مي
 بوده و اعتبار اسنادي مشتري/ منظور شخص حقيقي يا حقوقي است كه طرف قرارداد خريدار :ذينفع/ فروشنده 3-3

  . دشو نفع وي افتتاح مي داخلي ـ ريالي به
 ،عنوان واسطه كار ذينفع به/ اي است كه توسط فروشنده منظور بانك واسطه :ذينفع/ كارگزار فروشندهبانك  3-4

تواند كارگزار موردنظر  بانك مي. گردد ذينفع ابلاغ مي/ معرفي و اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي از طريق آن به فروشنده
  . ذينفع در اعتبار تعيين نمايد/ درخواست فروشنده با وجود ا خود ر

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

   بانكبانكبانكبه به به مشتري مشتري مشتري    تكميل در زمان مراجعهتكميل در زمان مراجعهتكميل در زمان مراجعهبراي براي براي رد نياز رد نياز رد نياز فرم هاي موفرم هاي موفرم هاي مو      ---   پيوست الفپيوست الفپيوست الف
   

   . )حقوقي/ اشخاص حقيقي( ان دريافت تسهيلات مالي و خدمات اعتباريمشتريفرم درج مشخصات    ---111
 . ريالي -ر اسنادي داخليفرم تقاضاي گشايش اعتبا - 2

          كـار  كـه در بـدو بهـره بـرداري و شـروع بـه      براي مشترياني ان دريافت تسهيلات مالي و خدمات اعتباري مشتريفرم  - 3
  .باشندمي

  
   

   فهرست مدارك مورد نياز در زمان ارايه درخواست تسهيلاتفهرست مدارك مورد نياز در زمان ارايه درخواست تسهيلاتفهرست مدارك مورد نياز در زمان ارايه درخواست تسهيلات      ---      ببب   پيوستپيوستپيوست

 اشخاص حقوقي  

  . هاي مشتري اساسنامه مصدق ثبت شركت .1
  . ين نسخه روزنامه رسمي آگهي تأسيس كه متضمن شماره ثبت شركت باشدآخر .2
  . اقامتگاه قانوني شركت  آخرينروزنامه رسمي آگهي  .3
  . مجاز يمديره اعم از حقيقي و حقوقي و صاحبان امضا هيأت يآگهي آخرين اعضا .4
  . انك بر حسب مورد شركت مبني برموافقت با اخذ اعتبارات و تسهيلات از ب مديرهجلسه هيأت صورت .5
رسمي عضو جامعه حسابداران رسمي تهيه دار و بازرس قانوني شركت كه توسط حساب حسابرسآخرين گزارش  .6

مانند   ؛باشد ضو جامعه حسابداران رسمي ميو مدركي كه نشان دهد حسابدار عبا حسابرس  قراردادباشد و  شده
 ارزش جمع اي الير ارديليم 8 از شيب آنها خدمات اي شفرو درآمد جمع كه يمشتريان يبرا(روزنامه رسمي شركت 

  . هاي مالي شركت به انضمام صورت) باشد يم الير ارديليم 16 از شيب آنها ييدارا
  . بر حسب مورد صلاحمجوز فعاليت از مراجع ذي گونههر يابرداري و  پروانه بهره تصوير .7
 .) هاي فعال طرحبراي (آزمايشي دوره مورد تقاضا  ترازنامه .8

سال گذشته همراه با عملكرد سال جاري و پيش بيني  3در حتي المقدور آمار توليد و فروش به تفكيك محصول  .9
  . آن تا پايان سال

  اشخاص حقيقي 
  . صلاحو يا هر گونه مجوز فعاليت از مراجع ذي كسبجواز  .1
  . اظهارنامه مالياتي  .2
  .ته گذش سال 3حساب سود و زيان و ترازنامه در حداكثر صورت .3
 . گذشتهسال  3در حداكثر ميزان توليدات و فروش آمار  .4

 . برنامه توجيهي دريافت تسهيلات .5

پيش  سال گذشته همراه با عملكرد سال جاري و سال 3در حتي المقدور آمار توليد و فروش به تفكيك محصول  .6
 . بيني آن تا پايان سال

 . با آنگزارش بودجه عملياتي سال جاري و برنامه عملياتي مرتبط  .7
 
  
  
 



 

   زمان انعقاد قراردادزمان انعقاد قراردادزمان انعقاد قرارداد   مورد نياز درمورد نياز درمورد نياز در   فهرست مداركفهرست مداركفهرست مدارك      ---   ججج   پيوست پيوست پيوست 

  حقوقياشخاص 
   . هاي مستقيم قانون ماليات 186موضوع ماده  مالياتيگواهي  .1
   .  اسناد مالكيت محل اجراي طرح ويا وثيقه خارج از طرح و در صورت امكان تضمينات كليه تصوير .2
  . حسب مورد برخب بانك از وثايق رسمي دادگستري منت كارشناسگزارش  .3
  . ضامنين/ راهنين و ضامن /متعهدين، راهن /متعهد) يا روزنامه رسمي(شناسنامه  كامل تصوير .4

  اشخاص حقيقي 
  . هاي مستقيم بر حسب مورد قانون ماليات 186گواهي مالياتي موضوع ماده  .1
/ راهنين و ضامن /متعهدين، راهن /متعهد) يرسميا روزنامه (شناسنامه  تصويرواسناد مالكيت وثايق  كليه تصوير .2

  . ضامنين
  . موردحسب  برمنتخب بانك از وثايق  دادگستريگزارش كارشناس رسمي  .3
 

  قبول بانكقبول بانكقبول بانكمورد مورد مورد    وثايقوثايقوثايقفهرست فهرست فهرست       ---ددد   پيوست پيوست پيوست 

  : شوند وثايق قابل قبول به سه دسته زير تقسيم مي

 :گروه اول 

  )درصد مبلغ سپرده 100معادل (گذاري بلندمدت  گذاري بلندمدت يا گواهي سپرده سرمايه سپرده سرمايه
  )درصد مبلغ سپرده 100معادل (انداز  الحسنه پس مدت و قرض گذاري كوتاه سپرده سرمايه

  )معادل قيمت اسمي اوراق(اوراق مشاركت دولتي 
  )نامه معادل مبلغ ضمانت(هاي معتبر داخلي و خارجي  نامه بانك ضمانت

  : گروه دوم
  .به قيمت ميانگين قيمت اسمي و قيمت تابلو) تابلو الف(يرفته شده در بورس هاي پذ سهام شركت

پس از كسر  رسمي دادگستري كارشناسارزيابي شده توسط به قيمت (اموال غيرمنقول شامل مسكوني، اداري و تجاري 
  )ارزش سرقفلي حسب مورد

 : گروه سوم 

گونه  مت دفتري و يا قيمت كارشناسي مشروط به اينكه ايندرصد قي 70معادل (هم پيوسته  آلات خطوط توليد به ماشين
  )آلات بابت تسهيلات پرداختي بانك صنعت و معدن در رهن بانك باشد ماشين
گونه  درصد قيمت دفتري و يا قيمت كارشناسي مشروط به آنكه اين 50معادل (آلات خطوط توليد ناپيوسته  ماشين
  )ك صنعت و معدن در رهن بانك باشدآلات بابت تسهيلات پرداختي به بان ماشين

ضامنين معتبر با توجه به نتيجه ارزيابي ضامن / سفته امضاء شده توسط متقاضي و سفته ظهرنويسي شده توسط ضامن
  )معادل مبلغ سفته(

 .قابل دريافت مي باشد ، حسب تشخيص بانكوثايقساير : تبصره

 


